
 

 

 



1.4. Итоговая аттестация проводится для выпускников Школы, в том числе 

для иностранных граждан, лиц без гражданства, беженцев и вынужденных 

переселенцев, освоивших дополнительные общеразвивающие 

общеобразовательные программы в области музыкального и 

изобразительного искусства и допущенных в текущем году к итоговой 

аттестации. 

2. Формы проведения итоговой аттестации 

  

2.1. В качестве итоговой аттестации могут применяться следующие формы 

контроля: экзамен, контрольный урок, зачёт, которые могут проходить в виде 

концертного выступления, просмотра, выставки, устного опроса, письменной 

работы‚ тестирования. 

2.2. Количество выпускных экзаменов и их виды по дополнительным 

общеразвивающим общеобразовательным программам в области 

музыкального и изобразительного искусства установливается Школой 

самостоятельно. В некоторых случаях могут быть применены и другие 

формы выпускного экзамена.  

2.3. Итоговая аттестация может быть заменена оценкой качества освоения 

дополнительной общеразвивающей программы в области музыкального и 

изобразительного искусства на основании итогов текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося в случаях 

заболевания или других случаях невозможности сдачи экзамена, 

подтвержденными медицинскими или другими документами. 

 

3. Организация проведения итоговой аттестации 

 

3.1. Итоговая аттестация организуется и проводится Школой самостоятельно. 

3.2. Для организации и проведения итоговой аттестации в Школе ежегодно 

создаются экзаменационные комиссии по каждой дополнительной 

общеразвивающей программе. При этом одна экзаменационная комиссия 

вправе принимать несколько выпускных экзаменов в рамках одной 

образовательной программы в области искусств.  

3.3. По результатам проведения итоговой аттестации экзаменационная 

комиссия разрабатывает рекомендации, направленные на совершенствование 

образовательного процесса в Школе по дополнительным общеразвивающим 

программам.  

3.4. Экзаменационная комиссия руководствуется в своей деятельности 

Настоящим положением, локальными актами образовательного учреждения, 

а также дополнительными общеразвивающими программами в области 

искусств, разработанными Школой в соответствии с рекомендациями 

Министерства культуры РФ.  



3.5. Экзаменационная комиссия формируется приказом директора Школы из 

числа преподавателей, участвующих в реализации дополнительной 

общеразвивающей программы, освоение которой будет оцениваться данной 

экзаменационной комиссией. В состав экзаменационной комиссии входит не 

менее пяти человек, в том числе председатель экзаменационной комиссии, 

заместитель председателя экзаменационной комиссии и иные члены 

экзаменационной комиссии. Секретарь экзаменационной комиссии не входит 

в состав экзаменационной комиссии. 

3.6. Председатель экзаменационной комиссии назначается приказом 

директора Школы. 

3.7. Председатель организует деятельность экзаменационной комиссии, 

обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам при 

проведении итоговой аттестации.  

3.8. Для каждой экзаменационной комиссии директором Школы назначается 

секретарь из числа работников школы, не входящих в состав 

экзаменационных комиссий. Секретарь ведет протоколы заседаний 

экзаменационной комиссии, в случае необходимости представляет в 

апелляционную комиссию необходимые материалы. 

 

4. Сроки и процедура проведения итоговой аттестации  

 

4.1. Дата и время проведения итоговой аттестации выпускников по 

дополнительным общеразвивающим программам в области искусств 

устанавливаются приказом директора Школы. Приказ доводится до сведения 

всех членов экзаменационной комиссии‚ выпускников и их родителей 

(законных представителей) не позднее, чем за 20 дней до проведения первого 

выпускного экзамена.  

4.2. Расписание выпускных экзаменов должно предусматривать, чтобы 

интервал между ними для каждого выпускника составлял не менее трех дней. 

4.2. Во время проведения итоговой аттестации присутствие посторонних лиц 

допускается только с разрешения директора Школы.  

4.3. Заседание экзаменационной комиссии является правомочным, если на 

нем присутствует не менее 2/3 ее состава.  

4.4. Решение экзаменационной комиссии по каждому выпускному экзамену 

принимается на закрытом заседании простым большинством голосов членов 

комиссии обязательном присутствии председателя комиссии. При равном 

числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса. 

4.5. По итогам проведения выпускного экзамена выпускнику выставляется 

оценка «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или 

«неудовлетворительно». Результаты выпускных экзаменов объявляются в тот 

же день после оформления протоколов заседаний соответствующих 



комиссий, за исключением выпускных экзаменов, проводимых в письменной 

форме, результаты которых объявляются на следующий рабочий день. 

4.6. Все заседания экзаменационных комиссий оформляются протоколами. В 

протокол заседания экзаменационной комиссии вносятся мнения всех членов 

комиссии о выявленных знаниях, умениях и навыках выпускника, а также 

перечень заданных вопросов и характеристика ответов на них. Протоколы 

заседаний экзаменационных комиссий хранятся в архиве Школы, копии 

протоколов или выписки из протоколов – в личном деле выпускника на 

протяжении всего срока хранения личного дела.  

 4.7. Лицам‚ не прошедшим итоговую аттестацию по уважительной причине 

(в результате болезни или в других исключительных случаях, документально 

подтвержденных)‚ предоставляется возможность пройти итоговую 

аттестацию в дополнительные сроки‚ утвержденные приказом директора 

учреждения. 

 

5. Выдача документов об обучении 

 

5.1. Документ об обучении выдаётся лицу, завершившему полный курс 

обучения по дополнительной общеразвивающей программе и прошедшему 

итоговую аттестацию, на основании решения аттестационной комиссии. 

Документ об обучении выдаётся не позднее 10 дней после издания приказа 

об отчислении выпускника. 

5.2. Документ об обучении с отличием выдается при условии, что все оценки, 

указанные в приложении к нему (оценки по дисциплинам дополнительной 

общеразвивающей программы) являются оценками «отлично». 

5.3. Дубликат документа об обучении выдаётся: 

− взамен утраченного документа об обучении; 

− взамен документа об обучении, содержащего ошибки, обнаруженные 

выпускником после его получения. 

5.4. Документ об обучении (дубликат) выдается выпускнику лично или 

другому лицу по заверенной в установленном порядке доверенности, 

выданной указанному лицу выпускником, или по заявлению выпускника. 

5.5. Лица, не прошедшие итоговую аттестацию по неуважительной причине 

или получившие на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, 

отчисляются из Школы. Им выдается справка установленного Школой 

образца.  

 

6. Заполнение документа об обучении 

 

6.1. Бланки документа об обучении заполняются на русском языке печатным 

способом. 



6.2. На первой странице бланка указывается: полное наименование Школы, 

номер документа об обучении, фамилия имя отчество выпускника, год 

окончания, наименование дополнительной общеразвивающей программы.  

6.3. На второй странице бланка указываются сведения о содержании и 

результатах освоения выпускником дополнительной общеразвивающей 

программы (изученные дисциплины с оценкой), дата выдачи. 

6.4. Документ об обучении подписывается директором Школы и 

заместителем директора по учебно-воспитательной работе, заверяется 

печатью Школы. 

 

7. Учёт документа об обучении 

 

7.1. Учет выдачи документов об обучении по дополнительным 

общеразвивающим программам ведется в книге регистрации выдачи 

документов об обучении в Школе. 

7.2. При выдаче документа об обучении (дубликата) в книгу регистрации 

вносятся следующие данные: 

− регистрационный номер документа об обучении (дубликата); 

− фамилия, имя и отчество выпускника, в случае получения документа об 

обучении (дубликата) по доверенности – также фамилия, имя и отчество 

лица, которому выдан документ; 

− дата выдачи документа об обучении (дубликата); 

− наименование дополнительной общеразвивающей программы; 

− список изученных дисциплин с оценками, 

− подпись лица, которому выдан документ об обучении (дубликат). 

7.3. Книга регистрации выдачи документов об обучении хранится в Школе 

как документ строгой отчётности. 


